iZMiT MEHMET AKIiF ERSOY

KIZ ANADOLU iMAM HATIP LiSESIi MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . HIZMET
N O HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLARNMA
SURECI
1. Sinav Sonug Belgesi
2. 2 Adet Fotograf
3. Niifus Cuzdan Fotokopisi
4. Veli Sozlesmesi (Okul tarafindan
Ogrenci Kayit ve verilecektir.) 1 Saat
Kabul Islemleri 5. Ogrenci Tanmima Formu (Okul tarafindan
verilecektir.)
6. Saglik raporu (Yurtta kalacaklar i¢in)
7. Muayene izlem Bildirim Formu (Saglik
kuruluslarindan alinacaktir)
Nakil gidecekler Veli Dilekgesi 30 Dakika
1. Okulumuzla On Gériisme
Nakil gelecekler 2. Ogrenci Tanima Formu (Okula kabul 30 Dakika
halinde)
Kayip Belge islemleri | Dilekce 1 Saat
Ogrenci Izin Islemleri | Velinin Dilekgesi 15 Dakika
. | 1. Gazete Kayip Ilam
Kaylp(gielfgnlﬁal)emlerl 2. Dilekge 5 Giin
P 3. Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
Bilgi Edinme Hakk1 1. Bilgi Edinme Talebi 15 Gil
Dilek ve Sikayetler | 2. Dilekge un
Tasdikname Veli Dilekgesi 1 Saat




Ogrenim Belgesi,

9. Ogrenci Belgesi Ogrenci Istegi 15 Dakika
10, | Gesic Mezuniyet Ogrenci Istegi 1 Saat
Belgesi
17, | Pevam ve Takip Veli veya Ogrenci Istegi 30 Dakika
Islemleri
1p. | Ortalama Yukseltme | /oi o ¢9500n6i Dilekee 1 Saat
Smavina Girme
13. Eg@m — Ogretim [le Alan Yoénlendirme Formu 15 Dakika
Ilgili Islemler
Ktiphane
14. | Hizmetlerinden Belge Istenmez Strekli
Yararlanma
15. Bilisim Teknolojileri Herkese A¢ik Sirekli
Smifi
Nakil . : .
16. (Lise) Veli Dilekgesi 1 Gin
1. Parasiz yatililik ve bursluluk sinavini
kazandigina dair sinav sonug belgesi,
2. Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosteren
Parasiz Yatililik ve beyanname (ek-1),
17. | Bursluluga Kayit ve 3. Smavin yapildig: ders yilinda tasdikname ile 1 Gln
Kabul uzaklastirma veya daha agir bir ceza
almadigin1 ve siifin1 gegtigini gosteren belge,
4. Ogretmen ¢ocuklari icin, anne veya
babasinin 6gretmen olduguna dair belge
18. | Saglik hizmetleri 1. Ogrencinin veya Velisinin Talebi (resen) 15 Dakika
19. Disiplin cezast Dilekge 5 Gln
kararlarina itiraz
20. | Rehberlik hizmetleri | Veli ve Ogrenci Talebi 1 Saat
21. | Veli ziyaretleri Niifus clizdani 1 Saat




Sinav basvurulari

1. OSYM Icin Istenen Evraklar (OSYM Aday
Bilgi Formu)

22. | OSYM, Bursluluk vb. | 2. Bursluluk Igin (Aile Maddi Durum 30 Dakika
Merkezi Sinavlar) Beyannamesi, Aile Niifus Kayit Ornegi, Veli
Bagvurusu)
23. | MEBBIS 1 Saat
oa. | Ozliik Haklar 1. Dogum, Coquk, Es vb. Yardim Yazili 1 Saat
2. Beyanname Ile Bagvurma
25. | izin Islemleri Durumunu Gosterir Belge 1 Saat
26. | Tasinur Islem Fatura -Dilekce 30 Dakika
27. | Odemeler Fatura 30 Dakika
28. | Alim isleri Teklif mektubu —Fatura — Ihale Ile Ilgili 30 Dakika
Sartname
29. | Biiro Isleri Gelen —Giden Yazilar Y1l Boyu
1. Gezi Kulliblnln Gezi Talep Dilekgesi
2. Gezi Plam
) 3. Gezi Katilimcilart listesi
30. | Geziler Y1l Boyu

4. Arag Soforleri Ehliyetleri
5. Arac Ruhsat Fotokopileri
6. Veli Muvafakatnameleri

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge
ile bagvuru yapilmasin ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri:

[zmit Mehmet Akif Ersoy Kiz Anadolu IHL

Isim : Fatih SENOCAK
Unvan : Okul Muduri

Tel :0262 324 3013
Faks :0262 321 18 47
e-posta: 750371 @meb.k12.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

Ilge Milli Egitim Miidiirligii
[sim : Omer AKMANSEN

Unvan : Tlge Milli Egitim Miidiirii

Tel  :0262 331 66 63
Faks :0262 322 55 96



mailto:750371@meb.k12.tr

